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Expediente N°: 001/2020

PREGO DE PRESCRICIONS TECNICAS
001/2020

Realizacion de actividades dentro do proxecto 0609_SPIN_UP_1 E “Definicion e
implementacion de NLT para a promocion de SpinOffs Universitarias e StartUps

innovadoras”
Proxecto cofinanciado ao 75% polo programa Interreg V-A Espafia -Portugal (POCTEP)

a través do Fondo Europeo de Desenvolvemento Rexional (FEDER) da Unién Europea.

CONTIDO:

1. OBXECTO DESTE PREGO
2. TAREFAS A DESENVOLVER
a. Tarefas de Xestion
b. Tarefas vinculadas & comunicacion
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1.0BXECTO DESTE PREGO:

Uninova (Sociedade para a Promocién de Iniciativas Empresariais Innovadoras, S.L.)
participa como beneficiario principal no proxecto 0609_SPIN_UP_1_E “Definicion e
implementacion de NLT para a promocion de SpinOffs Universitarias e StartUps
innovadoras”

Este proxecto ten como obxectivo estimular e favorecer a creacion de empresas
innovadoras a través da transferencia de tecnoloxia e cofiecemento no Espazo de
Cooperacion, mediante o encontro entre as necesidades do tecido produtivo e a oferta
dos axentes xeradores de cofiecemento.

O Proxecto SPIN _UP esta co-financiado nun 75% polo Fondo Europeo de
Desenvolvemento Rexional (FEDER), no marco do programa Interreg V-A Espania-
Portugal (POCTEP) 2014-2020. Poderase obter mais informacién do programa en

WwWWw.uninova.org.

Socios do proxecto SPIN_UP

UNINOVA lidera o partenariado do proxecto, tamén integrado por: IGAPE — Instituto
Galego de Promocién Econdmica, Cdmara de Comercio de Santiago de Compostela,
Asociacién Area Empresarial do Tambre, Universidade de Porto e ANJE - Associagdo
Nacional de Jovens Empresarios

2.TAREFAS A DESENVOLVER

A continuacion, desagréganse as principais tarefas obxecto deste prego a desenvolver
polos concursantes.

Para garantir o correcto desenvolvemento do proxecto, realizaranse tarefas de apoio de
forma integral. Concretamente, este apoio tera como obxectivos facilitar a coordinacion
entre os socios do proxecto, permitir a correcta execucion das actividades incluindo o
apoio na organizacién de reunioéns de seguimento e xestion ao BP e ao socio anfitrion,
asi como asegurar unha correcta xestiéon econémico-financeira e o desenvolvemento
dun correcto plan de comunicacidn e a stia aplicacion.

1. TAREFAS DE XESTION

1.1. Apoio ao beneficiario principal para facilitar a coordinacién entre os socios do
proxecto e para permitir a correcta execucién das actividades incluindo o apoio
na organizacién de reunidns de seguimento e xestién ao BP e ao socio anfitrién.
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1.2. Apoio para asegurar a boa xestion econdmico-financeira e asesoramento para
a adecuada xestion financeira do proxecto.

1.3. Apoio ao seguimento da execucion fisica, segundo os prazos previstos e o
correcto seguimento do proxecto.

1.4. Elaboracion de ferramentas e documentos de xestidon xeral do proxecto para o
seu uso polos socios que complementen a aqueles proporcionados polo
programa, como minimo realizarase, un cadro de mando, un plan de riscos, un
manual de xestién e o plan de calidade.

1.5. Apoio e asesoramento aos socios na sta elaboracion de informes de actividade
e informe final, asi como nas stas dubidas con respecto as xustificacions do
proxecto e solicitudes de pago, sempre en consonancia coas instrucions
ditaminadas polo secretariado técnico, as Autoridades nacionais e os
controladores de primeiro nivel cuxa opinion prevalecera en caso de
discordancia.

1.6. Apoio no peche administrativo do proxecto, incluindo a andlise da
documentacién e o apoio no arquivo completo do proxecto e todos os seus
entregables para velar pola sia conservacion. O servizo inclue a elaboracion do
informe final e o apoio na peticién do saldo FEDER. Este servizo realizarase ata
a data de peche administrativo do proxecto.

1.7. Apoio ao beneficiario principal na relacion cos socios do proxecto e na
interlocucion co secretariado conxunto e outros organos que intervefien no
programa.

1.8. Elaboracion dos informes de actividade de UNINOVA, asi como, a elaboracion
dos informes de evolucidon conxunta que acompafian as certificacions de
operacion (solicitude de pago e a elaboracion do informe final do proxecto).

TAREFAS VINCULADAS A COMUNICACION

2.1. Actualizacidn da estratexia de comunicacion do proxecto.

2.2. Tarefas de secretaria técnica de comunicacion e difusién do proxecto, con
especial atencion as normas e requisitos do programa.

2.3. Apoio na organizacién da xornada de presentacion de resultados e peche do
proxecto. Incluindo:
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2.3.1.1. Servizo de apoio a UNINOVA para a preparacion de contidos:
elaboracion de proposta de invitados dentro e fora do partenariado,
traballos de coordinacién, apoio ao gabinete de comunicacion e
intervencion técnica na xornada.

2.3.1.2. Coordinacién da publicidade e difusion da xornada, tanto en
medios de Galicia como a través dos socios chegando a mais rexiéns e
informando o secretariado do programa.

2.3.1.3. Envio de invitacidns e xestion de asistentes e relatores

2.3.1.4. Desefio e elaboracién de materiais propios da xornada: programa,
carteis, tripticos, lonas e invitaciéns (lona de mesa de intervencions,
desefio de invitacidns, creacion de conta de correo e xestion do
mesmo).

2.3.1.5. Xestidon de relatores e convidados durante a xornada, folla de
asistencia.

2.3.1.6. Servizo de catering e coordinacion de medios técnicos de apoio
durante a sesion.

2.3.1.7. Elaboracion de informe final resumo das tarefas desenvolvidas no
marco da xornada.

2.4. Xornada de divulgacion, posta en comun e procura de complementariedades
dos resultados acadados para cada un dos NLT (Nucleos Locais de Transferencia
entre Universidades e Empresas). Networking Transfronteirizo enmarcado na
actividade 1 do proxecto. Incluindo:

2.4.1.1. Servizo de apoio a UNINOVA para a preparacién de contidos:
elaboracién de proposta de invitados dentro e féra do partenariado,
traballos de coordinacién, apoio ao gabinete de comunicacién e
intervencion técnica na xornada.

2.4.1.2. Coordinacién da publicidade e difusion da xornada, tanto en
medios de Galicia como a través dos socios chegando a mais rexions e
informando o secretariado do programa.

2.4.1.3. Envio de invitacions e xestion de asistentes e relatores

2.4.1.4. Desefio e elaboracion de materiais propios da xornada: programa,
carteis, tripticos, lonas e invitacions (lona de mesa de intervencions,
desefio de invitacidns, creacién de conta de correo e xestion do
mesmo).

2.4.1.5. Xestion de relatores e convidados durante a xornada, folla de
asistencia.

2.4.1.6. Organizacion dunha dindmica que facilite os encontros bilaterais
entre promotores da contorna empresarial e universitaria de ambito
transfronteirizo.

2.4.1.7. Coordinacién cos socios do partenariado para garantir unha
presenza equilibrada de asistentes de Galicia e Norte de Portugal.
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2.4.1.8. Servizo de catering e coordinacion de medios técnicos de apoio

durante a sesion.

2.4.1.9. Elaboracion de informe final resumo das tarefas desenvolvidas no

marco da xornada.

2.5. Mantemento e actualizacidn continuada da web creada no marco do proxecto,
durante toda a fase de execucién do proxecto. O sitio web debera contar cunha
garantia de mantemento por un minimo de 3 anos tras a data de financiacion

do proxecto.

2.6. Creacion e mantemento con actualizacidns regulares de perfis en 4 redes sociais
en internet (Facebook, twitter, linkedin e Youtube...). Desenvolvendo as
seguintes actividades:

2.7. Edicién

Xestion de redes sociais do proxecto, que incluira as contas de diversas
redes sociais, principalmente Facebook , Twitter, LinkedIn e Youtube
Programacion de contidos: revision de dossieres de prensa, previsions,
localizacion e xestion de novos contidos

Revision e xestion de reaccidons nas redes mencionadas, incluindo
mensaxes privadas

Visionado, publicacién e almacenamento de videos

Actualizacion informacién redes sociais e social media

Xestién de posibles conflitos en redes sociais

Asistencia a reuniéns de comunicacion do proxecto que se consideren
necesarias

Formacion bésica e asesoria de redes sociais ao persoal que o requira
do proxecto.

e impresion de material de difusion do proxecto: tripticos (200 uds),

USB... (100 uds)

Aprobado polo Conselleiro Delegado de Uninova .
Santiago de Compostela, 13 de xaneiro de 2020.
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Asdo. V/i/ente Pérez Munuzuri



